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Politika privatnosti i zastite osobnih podataka KBF-a

UuvoD

Katoli¢ki bogoslovni fakultet SveuciliSta u Zagrebu (dalje u tekstu: KBF) Stiti i
obraduje osobne podatke svih ispitanika u skladu sa zakonodavstvom, slijedom Opce
uredbe o zastiti osobnih podataka (EU, 2016/679) (dalje u tekstu: Uredba), Zakona o
provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN, 42/2018) te Zakona o informacijskoj
sigurnosti, posebno uzimajuéi u obzir temeljna nacela (zakonitost, poStenost i
transparentnost obrade, ograni¢avanje svrhe, smanjenje koli¢ine podataka, tocnost
podataka, ogranicenje pohrane, cjelovitost i povjerljivost te pouzdanost), organizacijske i

tehnicke mjere zastite osobnih podataka te prava ispitanika.

Politika privatnosti i zasStite osobnih podataka (dalje u tekstu: Politika) javno je
dostupan dokument koji, zajedno s ostalim dokumentima KBF-a koji se odnose na zastitu
osobnih podataka, pruza jasne informacije o zastiti i na¢inu obrade osobnih podataka svih
vrsta ispitanika cije osobne podatke KBF obraduje. Budu¢i da je Politika podloZna

izmjenama i dopunama, naznacen je datum objave i verzija dokumenta.

Osobni podatak, obrada osobnih podataka, ispitanik, sustav pohrane i drugi
pojmovi koji se koriste u ovom dokumentu podrazumijevaju znacenje opisano u Uredbi

(€lanak 4. Definicije).
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KAKO KBF PRIKUPLJA, OBRADUJE I POHRAN]JUJE OSOBNE PODATKE?

Osobni podaci prikupljaju se izravno od ispitanika i neizravno razmjenom
podataka s tijelima javne vlasti te javno dostupnim servisima, povezanim sustavima i
aplikacijama, npr.: NISpVU (Nacionalni informacijski sustav prijave na visoka ucilista),
ISVU (Informacijski sustav visokih wucilista), LDAP imenicki servis, AAI@EduHR
(Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i visokog obrazovanja),
RegZap (Registar zaposlenih javnom sektoru), COP (Centralizirani obracun placa), ISSP
(Informacijski sustav studentskih prava), ISAK (Informacijski sustav akademskih kartica),
Mozvag (Informacijski sustav za podrsku postupaka vrednovanja), Merlin (Sustav za e-

ucenje).

Obrada osobnih podataka ispitanika temelji se na pravnim obvezama voditelja
obrade kao crkvene ustanove i ustanove u sustavu visokog obrazovanja u Republici
Hrvatskoj te na pravima i obvezama ispitanika koji su s KBF-om povezani kao studenti,
djelatnici, vanjski suradnici, pristupnici natjecaja ili zainteresirana javnost (prema cl. 6.
Uredbe obrada je nuzna za izvrSenje ugovora, radi pravnih obveza voditelja obrade te na
temelju sluZbene ovlasti). Svaka moguca daljnja obrada osobnih podataka iskljucivo je u
svrhu arhiviranja u javnom interesu, u svrhu znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u

statisticke svrhe (u skladu s ¢lankom 89. Uredbe).

Posebne kategorije osobnih podataka obraduju se u to¢no odredene svrhe i to
iskljucivo ako je takva obrada nuzna za izvr$avanje obveza i ostvarivanje posebnih prava
voditelja obrade ili ispitanika, npr. u podruc¢ju radnog prava i socijalne skrbi, ostvarivanja
prava iz studentskog standarda ili u drugim zakonski utemeljenim slucajevima (prema cl.

9. Uredbe).

Osobni podaci se pohranjuju i ¢uvaju u rac¢unalnom obliku te u papirnatom obliku,
onoliko dugo i na nacin kako je propisano u Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva KBF-a i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan

arhiva.
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KOJE SE VRSTE OSOBNIH PODATAKA OBRADUJU NA KBF-u I U KOJU SVRHU?

ISPITANICI

SVRHA OBRADE

OSOBNI PODACI

PRAVNI TEMEL] OBRADE

~ kandidati za upis na sve

studijske programe
kandidati za upis na
poslijediplomske studijske
programe

kandidati za upis u programe

cjeloZivotnog obrazovanja

provodenje natjeCajnog
postupka za upis
provjera posebnih
sposobnosti i provodenje
razredbenog ispita
provjera posebnih
sposobnosti i provodenje
razredbenog ispita za
kandidate prema
posebnim kvotama

ime i prezime, kontakt (adresa
prebivaliSta i boravista, broj telefona,
adresa e-poste), podaci o rodenju
(datum, mjesto, ime i prezime
roditelja), podaci o drzavljanstvu,
podaci o krstenju

studenti svih studijskih
programa

studenti poslijediplomskih
studija

polaznici programa
cjelozivotnog obrazovanja
gosti studenti

upis (ISVU i papirnato)
dodjeljivanje AAI@EduHr
elektronickog identiteta
izrada studentske
iskaznice

uclanjenje u knjiznicu
KBF-a

provodenje studijskih
programa

organizacija nastave
organizacija nastave na
daljinu

provodenje ispita
izdavanje potvrda o
studentskom statusu
evidencija Skolarine

ime i prezime, kontakt (adresa
prebivaliSta i boravista, broj telefona,
adresa e-poste), podaci o rodenju
(datum, mjesto, ime i prezime
roditelja), OIB, JMBAG, fotografija i
vlastorucni potpis, podaci o
drzavljanstvu, podaci o prethodnom
obrazovanju

- Zakon o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju

- Zakon o potvrdivanju ugovora izmedu
Svete Stolice i Republike Hrvatske o
suradnji na podrucju odgoja i kulture

- Statut Sveucilista u Zagrebu

- Pravilnik o studiranju na
preddiplomskim i diplomskim
studijima Sveucilista u Zagrebu

- Statut Katolickoga bogoslovnog
fakulteta

- Pravilnik o studiranju na
preddiplomskim i diplomskim
studijima KBF-a

- Pravilnik o doktorskim studijima
Sveucilista u Zagrebu

- Pravilnik o Licencijatskom i
doktorskom studiju teologije KBF-a

- Pravilnik o vodenju evidencija o
studentima visokih ucilista

- Pravilnik o studentskoj ispravi

- Zakon o osobnom identifikacijskom
broju

- Plan i program mjera zdravstvene
zastite iz obveznog zdravstvenog
osiguranja

Vlaska ulica 38, p.p. 5 (lokacija: Vocarska cesta 106); HR-10000 ZAGREB e Tel. +3851 2117 624 «

e-mail: kbf@kbf.unizg.hr ¢ www.kbf.unizghr  OIB: 48987767944 « IBAN:HR7323600001101358687



https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Obrazovanje/VisokoObrazovanje/Zakon%20o%20znanstvenoj%20djelatnosti%20i%20visokom%20obrazovanju%20-Uredni%C4%8Dki%20pro%C4%8Di%C5%A1%C4%87eni%20tekst%20NN%20br...%20OUSRH%20i%2013117.pdf
https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Obrazovanje/VisokoObrazovanje/Zakon%20o%20znanstvenoj%20djelatnosti%20i%20visokom%20obrazovanju%20-Uredni%C4%8Dki%20pro%C4%8Di%C5%A1%C4%87eni%20tekst%20NN%20br...%20OUSRH%20i%2013117.pdf
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/medunarodni/1997_02_2_10.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/medunarodni/1997_02_2_10.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/medunarodni/1997_02_2_10.html
http://www.unizg.hr/o-sveucilistu/dokumenti-i-javnost-informacija/propisi/statut-sveucilista-u-zagrebu/
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Studiji_studiranje/Odluke_natjecaji_pravilnici_akti/Pravilnik_o_studiranju.pdf
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Studiji_studiranje/Odluke_natjecaji_pravilnici_akti/Pravilnik_o_studiranju.pdf
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Studiji_studiranje/Odluke_natjecaji_pravilnici_akti/Pravilnik_o_studiranju.pdf
https://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2017/10/Statut-KBF-a_pročišćeni-tekst_2017.pdf
https://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2017/10/Statut-KBF-a_pročišćeni-tekst_2017.pdf
http://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2015/05/Pravilnik-o-studiranju-na-preddiplomskim-i-diplomskim-studijima-KBF-a.pdf
http://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2015/05/Pravilnik-o-studiranju-na-preddiplomskim-i-diplomskim-studijima-KBF-a.pdf
http://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2015/05/Pravilnik-o-studiranju-na-preddiplomskim-i-diplomskim-studijima-KBF-a.pdf
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Pravilnik_o_doktorskim_studijima_2016_procisceni_tekst.pdf
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Pravilnik_o_doktorskim_studijima_2016_procisceni_tekst.pdf
https://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2019/04/Pravilnik_lic_dr_potvr%C4%91en-na-FV-u.pdf
https://www.kbf.unizg.hr/wp-content/uploads/2019/04/Pravilnik_lic_dr_potvr%C4%91en-na-FV-u.pdf
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_01_9_141.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_01_9_141.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014_07_90_1830.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_05_60_2033.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_05_60_2033.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2006_11_126_2779.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2006_11_126_2779.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2006_11_126_2779.html

Politika privatnosti i zastite osobnih podataka KBF-a

ostvarivanje prava iz
studentskog standarda
stipendiranje i
nagradivanje
provodenje sistematskog
pregleda za studente prve
godine studija

mirovanje studentskih
prava

zavrSetak studija i
izdavanje zavrSnih
dokumenata

ispis sa studija

- Odluka o programskom financiranju
javnih visokih ucilista u Republici
Hrvatskoj u akademskim godinama
2018./2019., 2019./2020.,
2020./2021.12021./2022.

- ostali dokumenti Ministarstva
znanosti i obrazovanja

- ostali dokumenti SveuciliSta u
Zagrebu

- ostali dokumenti KBF-a

sudionici programa
medunarodnih razmjena
studenata i djelatnika

provodenje ugovora o
medunarodnoj razmjeni

ime i prezime, kontakt (adresa, broj
telefona, adresa e-poste), OIB,
fotografija i vlastorucni potpis (za
izradu studentske iskaznice)

- Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti
Sveucilista u Zagrebu

pristupnici natjecaja za
zasnivanje radnog odnosa
pristupnici natjecaja za izbor
u znanstveno-nastavna i
umjetnicko-nastavna zvanja

provodenje natjecajnog
postupka za zasnivanje
radnog odnosa i
provodenje natjecajnog
postupka za izbor u
znanstveno-nastavna i
umjetnicko-nastavna
Zvanja

ime i prezime, kontakt, podaci o
obrazovanju, podaci o radnom iskustvu

zaposlenici
vanjski suradnici u nastavi

zaposlenje, sklapanje i
izvrSenje Ugovora o radu

ime i prezime, spol, datum rodenja,
mjesto rodenja, ime roditelja, OIB,
podaci o bankovnim ra¢unima, podaci
0 obrazovanju, podaci o struc¢noj

- Zakon o radu

- Zakon o mirovinskom osiguranju

- Zakon o obveznom zdravstvenom
osiguranju

- Zakon o porezu na dohodak

- Zakon o plaéama u javnim sluZbama

- Zakon o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju

- Temeljni kolektivni ugovor za
sluzbenike i namjestenike u javnim
sluzbama
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sklapanje i izvrSenje
Ugovora o djelu i Ugovora
o autorskom djelu
dodjeljivanje AAI@EduHr
elektronickog identiteta
dodjeljivanje prava
pristupa IT resursima
izvrSenje obveza i
ostvarivanje radnih prava
obrada dohotka i
materijalnih prava
evidencija privremene
nesposobnosti za rad
pracenje preventivnih
mjera zdravstvene zaStite
struc¢no usavrsavanje i
osposobljavanje
izvrSenje Ugovora o
drugom dohotku

prijave na natjecaje za
projekte; provedba i
pracenje projekata
financiranje znanstvene i
umjetnicke djelatnosti
izdavanje putnih naloga
provodenje ankete o
kvaliteti nastavnog rada
promjene u radnom
statusu

spremi, kvalifikacijama i radnom
iskustvu, podaci o djeciio
uzdrZavanim ¢lanovima obitelji,
prebivaliste, boraviste, broj telefona, e-
adresa, fotografija, vlastorucni potpis,
maticni broj znanstvenika

- Kolektivni ugovori za znanost i visoko
obrazovanje

- Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja
evidencije o radnicima

- Pravilnik o radu KBF-a

- Pravilnik o porezu na dohodak

- Pravilnik o uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja

- Pravilnik o otvaranju, obracunu i
isplati putnih naloga KBF-a

- Odluka o nuZnim uvjetima za ocjenu
nastavne i znanstveno-strucne
djelatnosti u postupku izbora u
znanstveno-nastavna zvanja

- Odluka o visini osnovice za obracun
place za drZavne sluzbenike i
namjestenike

- ostali dokumenti Ministarstva
znanosti i obrazovanja

- ostali dokumenti SveuciliSta u
Zagrebu

- ostali dokumenti KBF-a
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prestanak radnog odnosa
(redoviti ili izvanredni)

ugovorni suradnici

sklapanje i izvrSenje
suradnickog ugovora

- obrada je nuzna za izvrSavanje
ugovora u kojem je ispitanik stranka

sudionici seminara te
strucnih i znanstvenih
skupova u organizaciji
Fakulteta

evidencija sudionika
izdavanje potvrde o
sudjelovanju

ime i prezime, datum i mjesto rodenja,
kontakt

- Zakon o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju

svi ispitanici

zaStita osoba i imovine
sustavom videonadzora

videozapis osobe (¢uva se najvise 6
mjeseci)

- Zakon o provedbi Opce uredbe o
zastiti podataka (€l. 28. - 32.1 ¢l. 51)
- Ku¢ni red KBF-a
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PROSLJEDUJE LI KBF OSOBNE PODATKE ISPITANIKA?

Osobni podaci ispitanika prosljeduju se drugim institucijama iskljuc¢ivo na temelju
zakonske osnove i to radi pravnih obveza voditelja obrade kao crkvene ustanove i
sastavnice SveuciliSta u Zagrebu te kao institucije u sustavu visokog obrazovanja u
Republici Hrvatskoj. Osobni podaci se na zakonski utemeljen zahtjev prosljeduju npr.
Sveucilistu u Zagrebu, Agenciji za znanost i visoko obrazovanje, Agenciji za mobilnost i
programe EU, Ministarstvu znanosti i obrazovanja, Ministarstvu financija, Hrvatskom
zavodu za statistiku, Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo, Hrvatskom zavodu za
mirovinsko osiguranje i drugim tijelima drzavne uprave te u crkvene ustanove, npr.
Velikom kancelaru KBF-a (zagrebackom nadbiskupu), Uredu za vjeronauk u Skoli,

Katehetskim uredima pojedinih biskupija i sl.

KAKO SE PROVODI ZASTITA OSOBNIH PODATAKA NA KBF-u?

KBF provodi tehnicke i organizacijske mjere u svrhu zastite osobnih podataka od
gubitka, neovlaStenog pristupa, krade ili zloupotrebe. Osobnim podacima koji se
pohranjuju u papirnatom obliku pristup imaju iskljucivo ovlastene osobe. Osobni podaci
u racunalnom obliku zaSti¢eni su dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke za pristup
racunalu na razini operativnog sustava te koristenjem korisnickog imena i lozinke za
pristup pojedinim aplikacijama. Prilikom preuzimanja korisnickih podataka zaposlenici i

vanjski suradnici potpisuju Izjavu o cuvanju tajnosti podataka.

U svrhu zastite osoba i imovine te spreCavanja protupravnih radnji na KBF-u se
koristi sustav videonadzora. Prostor pokriven videonadzorom oznacen je sukladno

Zakonu o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka.
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KAKO SE ISPITANICI INFORMIRAJU O ZASTITI OSOBNIH
PODATAKA NA KBF-u?

[spitanici se informiraju o pravima i obvezama u vezi privatnosti i zaStite osobnih
podataka te nacinu prikupljanja, obrade, pohrane i zaStite osobnih podataka istaknutim
obavijestima na oglasnoj ploci KBF-a, objavljenim dokumentima na mreZnoj stranici KBF-
a, usmenim informacijama te predoCenjem dokumenata u obliku izjave ili obavijesti o

zaStiti osobnih podataka pojedinih ureda pri obradi osobnih podataka.

[spitanici (studenti, djelatnici, suradnici i posjetitelji,) informiraju se o koristenju
sustava videonadzora obavijestima na naljepnicama koje se nalaze na istaknutim
mjestima u prostorijama zgrade KBF-a na adresi Vlaska ulica 38 u Zagrebu te na vidljivim
mjestima na vanjskim povrSinama uz zgradu. Naljepnice sadrze informacije o voditelju
obrade, adresu i broj telefona te e-adresu sluzbenika za zastitu osobnih podataka. U zgradi

KBF-a na lokaciji Vocarska cesta 106 u Zagrebu ne koristi se sustav videonadzora.

STO U SLUCAJU PRIGOVORA ILI
PRIJAVE POVREDE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA NA KBF-u?

Povrede i prituzbe zbog krsenja zaStite osobnih podataka prijavljuju se nadleZnom
tijelu, a Sto je u Republici Hrvatskoj Agencija za =zaStitu osobnih podataka:

https://azop.hr/.

Na mreZnoj stranici KBF-a naveden je kontakt imenovanog sluzbenika za zastitu
osobnih podataka KBF-a (Data Protection Officer - DPO): dpo@kbf.unizg.hr te kontakt

nadleznog tijela za prigovor i prijavu povrede zaStite osobnih podataka azop@azop.hr.
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