
 
 

1. OPĆE INFORMACIJE 

1.1. Nositelj kolegija 
Dr. sc. Stjepan Razum, znanstveni 
suradnik, arhivski savjetnik 

1.6. Godina studija 
2. 

1.2. Naziv kolegija Crkveni arhivi i knjižnice 1.7. Bodovna vrijednost (ECTS) 3 ECTS 

1.3. Suradnici 
 1.8. Način izvođenja nastave 

(broj sati P+V+S+e-učenje) 
25P + 5V 

1.4. Studijski program 
(prijediplomski, 
diplomski, integrirani) 

Diplomski  
 

1.9. Očekivani broj studenata na 
kolegiju 

20 

1.5. Status kolegija 

Obvezni  1.10. Razina primjene e-učenja 
(1, 2, 3 razina), postotak 
izvođenja kolegija on line 
(maks. 20%) 

 

2. OPIS KOLEGIJA 

2.1. Ciljevi kolegija 
Cilj je predmeta upoznati studente s dvjema temeljim baštinskim ustanovama – arhivima i 
knjižnicama te ih osposobiti za odgovorno i primjereno korištenje, čuvanje i vrednovanje 
njihova gradiva. 

2.2. Uvjeti za upis kolegija 
i ulazne kompetencije 
potrebne za kolegij 

Završen preddiplomski studij 

2.3. Ishodi učenja na razini 
programa kojima 
kolegij pridonosi 

Studenti se osposobljavaju za pristup dvjema baštinskim ustanovama – arhivima i 
knjižnicama te za korištenje njihova gradiva. Predmet pridonosi primjeni stečenih znanja 
u čuvanju, katalogiziranju, pastoralnom vrednovanju i promicanju crkvenih kulturnih 
dobara u arhivima i knjižnicama.. 

2.4. Očekivani ishodi 
učenja na razini 
kolegija (4-10 ishoda 
učenja)  

Studenti će biti u stanju: 
- objasniti ustroj i sadržaj arhiva 
- imenovati i objasniti pomoćne znanosti neophodne za rad u arhivu 
- prepoznati i obrazložiti raznolikosti i specifičnosti knjižnica 
- katalogizirati knjige 
- predstaviti i protumačiti nacionalni i međunarodni zakonodavni okvir baštinskih 

ustanova 

2.5. Sadržaj kolegija 
detaljno razrađen 
prema satnici nastave 

1. Crkvene baštinske ustanove: arhivi, knjižnice i muzeji – njihov odnos i značenje za 
mjestnu i narodnu zajednicu (2 sata) 
2. Povijesni pregled crkvenih baštinskih ustanova – općenito u Katoličkoj crkvi i posebno 
u Hrvatskoj (2 sata) 
3. Zakonodavni temelj i okvir crkvenih baštinskih ustanova – državni i crkveni zakoni i 
propisi (2 sata) 
4. Arhivi: pojam, ustroj, vrste arhiva i odnos stvaratelja gradiva i arhiva (2 sata) 
5. Arhivi: gradivo – spisi (isprave) i (rukopisne) knjige, vrste, njihovi dijelovi i obilježja (2 
sata) 
6. Župni arhivi – vrste gradiva i njihova važnost (2 sata) 
7. Pomoćne povijesne znanosti neophodne arhivistima: arhivistika, paleografija … (2 sata) 
8. Pomoćne povijesne znanosti neophodne arhivistima: diplomatika, kronologija, 

kodikologija, heraldika, sfragistika ili sigilologija, metrologija (2 sata) 
9. Posjet crkvenom arhivu (Nadbiskupijski arhiv u Zagrebu) (2 sata) 
10. Međunarodni propisi od važnosti za arhive, knjižnice i muzeje (2 sata) 
11. Knjižnice: vrste i dostupnost (2 sata) 
12. Knjižnice: katalogiziranje (popisivanje) knjiga i univerzalna decimalna klasifikacija 
(UDK) (2 sata) 
13. Župne knjižnice – njihova vrijednost, stanje sređenosti i pristupačnost (2 sata) 
14. Vježba popisivanja (katalogiziranja) knjiga (2 sata) 
15. Posjet crkvenoj knjižnici (Metropolitanska knjižnica Zagrebačke nadbiskupije) (2 sata) 

2.6. Vrste izvođenja 
nastave: 

 predavanja 
 seminari i radionice   
 vježbe   
 on line u cijelosti 
 mješovito e-učenje 
 terenska nastava 

 samostalni  zadaci   
 multimedija i mreža   
 laboratorij 
 mentorski rad 
  (ostalo upisati)                

2.7. Komentari: 

 

2.8. Obveze studenata 
Pohađanje nastave, aktivno sudjelovanje u raspravama, proučavanje literature, izrada 
samostalnih zadataka. 

2.9. Praćenje rada Pohađanje nastave DA Istraživanje  Projekt  



 
 

studenata (upisati udio 
u ECTS bodovima za 
svaku aktivnost tako da 
ukupni broj ECTS 
bodova odgovara 
bodovnoj vrijednosti 
kolegija): 

Eksperimentalni rad  Referat  Praktični rad DA 

Praktični rad  Seminarski rad  (Ostalo upisati)  

Esej  Usmeni ispit  (Ostalo upisati)  

Kolokvij  Pisani ispit DA (Ostalo upisati)  

2.10. Ocjenjivanje i 
vrjednovanje rada 
studenata tijekom 
nastave i na završnom 
ispitu 

 

 
2.11. Obvezna literatura 

(dostupna u knjižnici i 
putem ostalih medija) 

Naslov 
Broj 

primjeraka 
u knjižnici 

Dostupnost 
putem ostalih 

medija 

Ivanović, Jozo. Priručnik iz arhivistike. I. dio. Izd. Hrvatski 
državni arhiv. Zagreb, 2010.  

  

Rastić, Marijan, priredio. Arhivi i arhivsko gradivo. Zbirka 
pravnih propisa, 1828.-1997. Izd. Hrvatski državni arhiv. 
Zagreb, 1998. (određeni dijelovi) 

  

Stipišić, Jakov. Pomoćne povijesne znanosti u teoriji i 
praksi. Latinska paleografija, opća diplomatika, 
kronologija, rječnik kratica. Treće (II. dopunjeno) izdanje. 
Izd. Školska knjiga. Zagreb, 1991. (određeni dijelovi) 

  

Duka, Šimun i Pandžić, Bazilije. Archivistica ecclesiastica. 
Priredili Simeone Duca i Basilio Pandžić. Niz: 
Pubblicazioni della Pontificia commissione per gli archivi 
ecclesiastici d'Italia. Vatikan, 1967. (određeni dijelovi) 

  

Pregled arhivskih fondova i zbirki Republike Hrvatske, 
Svezak 1 i 2. Glavni urednik Josip Kolanović. Izd. Hrvatski 
državni arhiv. Zagreb, 2006. i 2007. (određeni dijelovi) 

  

Razum, Stjepan. Briga za crkvene arhive u Zagrebačkoj 
nadbiskupiji. U zborniku: Crkveni arhivi i biblioteke. 
Međunarodna iskustva u zaštiti, valorizaciji, obradi i 
prezentaciji kulturnog blaga koje se čuva u ovim 
institucijama. Zbornik radova sa Međunarodne 
konferencije održane u Kotoru 17.-18. aprila 2002. godine. 
/ Church archives and libraries. International experiences 
on protection, appraisal, description and presentation of 
cultural heritage stored in these institutions. Collection of 
works from International conference Kotor 17th-18th april 
2002. Urednici dr. Helmut Baier i Snežana Pejović. Izd. 
Centar za njegovanje i prezentaciju dokumentarnog 
nasljeđa Kotor “Notar” i Međunarodni arhivski savjet - 
Sekcija za crkvene arhive i arhive vjerskih zajednica 
(ICA/SKR). Kotor, 2004., str. 107-111. 

  

Razum, Stjepan. Kako urediti župni arhiv? U: Arhivski 
vjesnik. Zagreb, 44./2001., sv. 44, str. 195-208. 

  

Arhivski vjesnik. Izd. Hrvatski državni arhiv. Zagreb, 
1958. do danas (određeni dijelovi) 

  

Vjesnik bibliotekara Hrvatske. Izd. Hrvatsko knjižničarsko 
društvo. Zagreb. 

  

Frenz, Thomas. I documenti pontifici nel medioevo e 
nell'età moderna. Talijansko izdanje priredio Sergio 
Pagano. Izd. Scuola Vaticana di paleografia, diplomatica e 
archivistika. Vatikan, 1989. (određeni dijelovi) 

  

Arhivi vjerskih zajednica u Hrvatskoj. Stanje i perspektive. 
Šibenik, 25.-26. rujna 2014. Zbornik radova. Uredila 
Nataša Mučalo. Izd. Državni arhiv u Šibeniku, Državni 
arhiv u Zadru i Hrvatski državni arhiv, Zagreb. Šibenik, 
2015. (određeni dijelovi) 

  

Magić, Vladimir. Metropolitanska knjižnica u Zagrebu –   



 
 

vodič. Nakl. HDA. Zagreb, 2012. (određeni dijelovi) 
Magić, Vladimir. Katalog knjiga XVI. st. u Metropolitanskoj 
knjižnici u Zagrebu. Izd. Hrvatski državni arhiv. Zagreb, 
2005. (određeni dijelovi) 

  

Bibliotheca Valvasoriana. Katalog knjižnice Janeza 
Vajkarda Valvasorja. Kataložka obrada Božena Kukolja, 
priredio Vladimir Magić. Izd. Valvazorov odbor pri SAZU, 
Ljubljana; NSK, Zagreb. Ljubaljna – Zagreb, 1995. 
(određeni dijelovi) 

  

Magić, Vladimir; Pelc, Milan; Abaffy, Mirna. Cimelia 
metropolitana. Povijest i knjižno blago knjižnice 
Zagrebačke nadbiskupije. Nakl. Institut za povijest 
umjetnosti i Prvostolni kaptol zagrebački. Zagreb, 2016. 

  

2. i 3. seminar Arhivi, knjižnice, muzeji. Mogućnosti 
suradnje u okruženju globalne informacijske 
infrastrukture. Zbornik radova. Uredile Mirna Willer i 
Tinka Katić. Izd. Hrvatsko muzejsko društvo. Zagreb, 
2000. (određeni dijelovi) 

  

4. seminar Arhivi, knjižnice, muzeji. Mogućnosti suradnje 
u okruženju globalne informacijske infrastrukture. 
Zbornik radova. Uredile Mirna Willer i Tinka Katić. Izd. 
Hrvatsko knjižničarsko društvo. Zagreb, 2001. (određeni 
dijelovi) 

  

   

2.12. Dopunska literatura 
(u trenutku prijave 
prijedloga studijskoga 
programa) 

- Beuc, Ivan. Arhivistika. Predavanja dr. Ivana Beuca na arhivističkom tečaju u Zagrebu 
1968. godine. Izd. Arhiv Hrvatske. Zagreb, 1968. 

- Zmajić, Bartol. Heraldika, sfragistika, genealogija, veksilologija, rječnih heraldičnog 
nazivlja. Izd. Golden marketing. Zagreb, 1996. 

- Il libro e le biblioteche. Atti del primo congresso bibliologico francescano internazionale, 
20-27 febbraio 1949. Parte prima: Conferenze di carattere generale. Izd. Pontificium 
athenaeum Antonianum. Rim, 1950. 

- Sella, Pietro, priredio. Inventari dell'Archivio segreto vaticano. I sigilli dell'Archivio 
vaticano. Izd. Biblioteca apostolica vaticana. Vatikan, 1964. 

- Inventory of the Historical Archives. Niz: Studia Urbaniana, 33. Izd. Pontificia universitas 
Urbaniana. Rim, 1988. 

- Humski, Vera. Pregled povijesti muzeja u Hrvatskoj, 19. i 20. stoljeće (do 1945.) s 
bibliografijom. U časopisu: Muzeologija, br. 24. Izd. Muzejski dokumentacioni centar. 
Zagreb, 1986., str. 1-285. 

- Ruiz, Elisa. Manual de codicología. Niz: Biblioteca del libro. Izd. Fundación Germán 
Sánchez Ruipérez, Salamanca i Madrid; Ediciones Pirámide, Madrid. Madrid, 1988. 

- Norme per il catalogo degli stampati. Terza edizione. Izd. Biblioteca apostolica vaticana. 
Vatikan, 1949. 

2.13. Načini praćenja 
kvalitete koji 
osiguravaju stjecanje 
izlaznih kompetencija 

 

2.14. Ostalo (prema 
mišljenju predlagatelja) 

 

 

 


