Na temelju ¢lanka 21., broja 1. Statuta Katolickoga bogoslovnog fakulteta Sveucilista u
Zagrebu, Fakultetsko vijece, na svojoj I. redovitoj sjednici u akademskoj godini
2023./2024., odrzanoj 27. listopada 2023., donijelo je

PRAVILNIK O ZNANSTVENIM CASOPISIMA
KATOLICKOGA BOGOSLOVNOG FAKULTETA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE

Predmet normiranja
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom utvrduje organizacija, ustroj djelatnosti i na¢in rada tijela
znanstvenih Casopisa (dalje: ¢asopisi), postupak prijave i obrade radova te ostale
djelatnosti u svrhu objavljivanja ¢asopisa kojima je izdavac¢ Katolicki bogoslovni
fakultet Sveucilista u Zagrebu (dalje: Fakultet).

(2) Rijeci i pojmovni sklopovi u Pravilniku koji imaju rodno znacenje odnose se
podjednako na Zenski i muski spol.

Svrha casopisa
Clanak 2.

(1) Temeljna zadaca Casopisa Fakulteta je dati doprinos razvitku znanosti te znanstveno-
istrazivackoj i visokoobrazovnoj djelatnosti.

(2) Svrha je casopisa Fakulteta objavljivati Sto kvalitetnije radove, obrazovati domace
znanstvenike i stru¢njake te posti¢i Sto vecu c¢itanost u zemlji i u svijetu.

(3) Izdavacka politika Casopisa Fakulteta temelji se na kanonskom pravu, Zakonu o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju, Statutu SveuciliSta u Zagrebu, Statutu
Fakulteta te na moralnim i znanstvenim nacelima struke.

I1. CASOPISI FAKULTETA

Pojmovno odredenje ¢asopisa
Clanak 3.

(1) Casopisima Fakulteta smatraju se serijske publikacije na hrvatskom i/ili stranom
jeziku koje se objavljuju u redovitim unaprijed odredenim vremenskim razmacima, u
pravilu najmanje jedanput godiSnje, u tiskanom i/ili elektronickom obliku, u
zasebnim brojevima razlicitog sadrzaja, ali s istim naslovom.

(2) Casopisi Fakulteta svrstani su u dvije skupine, i to u znanstvene i znanstveno-stru¢ne
asopise. Jedan ¢asopis moze biti klasificiran samo u jednu od skupina. Casopis
studenata Fakulteta nije kategoriziran ni u jednu od tih skupina.

(3) Casopisi Fakulteta u pravilu se objavljuju na Portalu znanstvenih ¢asopisa Republike
Hrvatske - HRCAK.

(4) Casopisi Fakulteta mogu se izdavati na hrvatskom i/ili stranom jeziku. Pored
redovitih brojeva, Fakultet moZe prema potrebi izdavati posebne brojeve Casopisa.

(5) Casopisi Fakulteta obvezno ispunjavaju propisane uvjete za dodjelu Medunarodnoga
standardnog broja serijske publikacije (ISSN) koji se nakon dodjele navodi na
Casopisima prema vazecim pravilima.




Osiguravanje uvjeta izdavanja
Clanak 4.

(1) Fakultet, kao izdavac, osigurat ¢e uvjete potrebne za pripremu, uredivanje i izdavanje
Casopisa putem strucne, tehnic¢ke, administrativne i financijske potpore.

(2) Suizdavaci Casopisa Fakulteta mogu biti i druge znanstvene i obrazovne institucije
koje svojim aktivnostima podrZavaju djelatnost ¢asopisa.

(3) Fakultet izdaje ¢asopise u vlastitoj nakladi ili ugovornim povjeravanjem nakladnisStva
ovlasStenoj nakladnickoj ustanovi.

Casopisi u izdanju Fakulteta
Clanak 5.
(1) Fakultetizdaje sljedece Casopise:
— znanstveni Casopis Bogoslovska smotra (izdaje se pet puta godisSnje)
— znanstveni ¢asopis Croatica Christiana Periodica (izdaje se dvaput godiSnje)
— znanstveno-strucni ¢asopis Sveta Cecilija (izdaje se dvaput godisnje)
— znanstveno-strucni ¢asopis Biblija danas (izdaje se Cetiri puta godisSnje).
(2) Fakultet izdaje i Casopis studenata Spectrum: ogledi i prinosi studenata teologije
(izdaje se dvaput godisSnje).
(3) Fakultet moZe donijeti odluku o pokretanju novih ¢asopisa, o privremenom prekidu
izdavanja Casopisa, o nastavku izdavanja privremeno prekinutog izdavanja ¢asopisa,
o prestanku izdavanja Casopisa i izdavanju posebnih brojeva na nacin i pod uvjetima
utvrdenima ovim Pravilnikom.

(4) Casopisi Fakulteta izdaju se dopus$tenjem crkvenih vlasti.
(5) SjediSte Casopisa je u sjediStu Fakulteta, Vlaska 38, Zagreb.

Pravila Casopisa
Clanak 6.

(1) Obveza i pravo glavnog i odgovornog urednika (dalje: glavni urednik) ¢asopisa je da
donese pravila casopisa (upute autorima, recenzentima, o eticnom ponasanju i
sprjeCavanju zloporaba i dr.) i da ih prema potrebi uskladuje i mijenja poradi
unaprjedenja Casopisa. Prije donoSenja ili promjena pravila casopisa glavni urednik
moZe zatraZziti misljenje ¢lanova uredniStva. Pravila ¢asopisa moraju biti u skladu s
ovim Pravilnikom.

(2) Urednicke eticke preporuke ¢asopisa Fakulteta trebaju se temeljiti na smjernicama za
najbolju praksu, za urednike ¢asopisa, te na etickom postupniku Udruge za etiku
objavljivanja COPE (Committee on Publication Ethics) koji je preveden na hrvatski
jezik i dostupan je na mreZnim stranicama Ministarstva znanosti i obrazovanja
Republike Hrvatske (dalje: Ministarstvo). Urednistvo c¢asopisa Fakulteta treba
postupati u skladu s prihvacenim medunarodnim nacelima i postupnikom.

Uspostava novog ¢asopisa
Clanak 7.
(1) ObrazloZeni prijedlog za pokretanje novih ¢asopisa dostavlja se Fakultetskom vijecu,
a moze ga podnijeti dekan, procelnik katedre, predstojnik znanstveno-nastavnog
instituta ili voditelj znanstveno-istrazivackog instituta.

(2) Odluku o pokretanju novog casopisa Fakulteta donosi Fakultetsko vijece.
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Na prijedlog dekana ili glavnog urednika Fakultetsko vije¢e moZe donijeti odluku da
se Casopis izdaje iskljucivo u elektronickom obliku.

Novi ¢asopis Fakulteta mora ispunjavati vazece:

1. obavezne Kkriterije za uvr$tavanje na portal HRCAK

2. uvjete za dodjelu ISSN-a.

Prestanak izdavanja ¢asopisa
Clanak 8.

Fakultetsko vijece moZe donijeti odluku o prestanku izdavanja ¢asopisa:
1. za koji u razdoblju od dvije godine nije objavljen niti jedan broj
2. za koji se u razdoblju od godinu dana ne provede imenovanje ¢lanova urednistva
3. koji Steti punom crkvenom zajednistvu.
Iznimno, zbog opravdana razloga iz stavka 1. ovog ¢lanka, Fakultetsko vijece moZe
donijeti odluku o privremenom prekidu izdavanja ¢asopisa. ObrazloZeni prijedlog o
nastavku izdavanja privremeno prekinutog izdavanja Casopisa dostavlja se
Fakultetskom vijeu, a moZe ga podnijeti dekan, procelnik katedre, predstojnik
znanstveno-nastavnog instituta ili voditelj znanstveno-istrazZivackog instituta.

Promjene naziva i klasifikacije casopisa
Clanak 9.
UredniStvo c¢asopisa moZe podnijeti obrazloZeni prijedlog za promjenu naziva i/ili
Kklasifikacije postojec¢ih casopisa Fakulteta.
Odluku o promjeni naziva i/ili klasifikacije postoje¢eg ¢asopisa donosi Fakultetsko
vijecCe, u skladu s clankom 3., stavkom 2. ovog Pravilnika.

Kategorizacija ¢lanaka
Clanak 10.
Znanstveni i znanstveno-strucni casopisi koje izdaje Fakultet objavljuju ¢lanke koji se
kategoriziraju kao:
1. izvorni znanstveni rad (sadrZi neobjavljene rezultate izvornog istraZivanja)
2. prethodno priopcenje (sadrzi nove znanstvene spoznaje)
3. pregledni rad (sadrzi izvoran, sazet i Kkriticki prikaz jednog podrucja ili njegova
dijela u kojem autor promisljajuci aktivno sudjeluje)
4. strucnirad.
Znanstveni dio ¢asopisa ¢ini najmanje 70% sadrZaja ¢asopisa.
U stru¢nom dijelu ¢asopisa glavni sadrzaj ¢ine struc¢ni radovi, recenzije, prikazi, crtice,
in memoriam i dr.
U casopisima Fakulteta objavljuju se radovi onih autora koji ispunjavaju uvjete
utvrdene pravilima ¢asopisa.
Profil casopisa Fakulteta te dobra praksa vezana uz sveukupan postupak objavljivanja
odredeni su Uputama autorima i dokumentom Standardi urednickog rada: urednicke
odgovornosti i prava objavljenom na internetskim stranicama Ministarstva.
Autori su duzni radove dostaviti uredniStvu u elektronickom obliku, a to mogu uciniti
putem online sustava za zaprimanje i recenziju radova.
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Dostupnost informacija i zastita podataka
Clanak 11.

MreZna stranica Fakulteta ili Casopisa Fakulteta sadrzi sve informacije o casopisu
Fakulteta, urednickoj politici Casopisa, uredniStvu, znanstvenom vijecu, detaljne
upute autorima, smjernice za recenzente i druge potrebne informacije.

UredniStvo casopisa Fakulteta prikuplja podatke o autorima, recenzentima,
urednicima i dr. nakon njihove privole, a u skladu s Europskom regulativom o zastiti
podataka, tzv. General Data Protection Regulation (GDPR). Podaci se rabe iskljucivo
za urednicki rad, tj. za odabir recenzenata, korespondenciju s autorima, recenzentima
i urednicima te objavljivanje kontaktnih podataka autora u radu. Podaci se cuvaju do
njihova povlacenja/brisanja/izmjene na zahtjev autora, recenzenata ili urednika.
Podaci o svim zaprimljenim radovima, recenzijama radova, raCunima, ugovorima,
dopisima i dr. cuvaju se prema rokovima propisanima zakonom.

Fakultet treba osigurati pohranjivanje sveukupne dokumentacije ¢asopisa Fakulteta.

I11. TIJELA CASOPISA

Ustroj djelatnosti casopisa
Clanak 12.

Tijela Casopisa su:

(1)
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(5)

1. UredniStvo
2. Znanstveno vijece.

Uredpiétvo casopisa
Clanak 13.
Uredni$tvo Casopisa Cine:
- glavni urednik
-jedan ili dva izvrsna urednika

- pet do sedam aktivnih znanstvenika ili nastavnika izabranih na znanstveno-
nastavna odnosno umjetnicka-nastavna radna mjesta iz podrucja kojem pripada
casopis.

Clanove urednistva ¢asopisa, na prijedlog glavnog urednika, imenuje Fakultetsko
vijece.

Uredni$tvo Casopisa periodi¢no odrzava sjednice i sastanke radi rjeSavanja aktualnih
pitanja vezanih uz rad Casopisa.

Uredni$tvo Casopisa:

1. definira znanstveno podrucje ¢asopisa

utvrduje sadrzaj ¢asopisa

raspravlja o zaprimljenim radovima

odlucuje o daljnjem tijeku postupka za zaprimljene radove

prema potrebi angaZira urednike koji ¢e pomoc¢i u daljnjem postupku izdavanja
radova, biranju recenzenata i sl.

6. odlucCuje o izdavanju posebnog broja ¢asopisa

7. provodi postupak u slucaju plagijata prema odredbi ovog Pravilnika

8. obavlja druge operativne poslove.

Odredeni ¢lan uredniStva Casopisa moZe biti zaduZen za pojedini rukopis.
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Rad urednistva casopisa
Clanak 14.

Rad urednisStva ¢asopisa odvija se na sjednicama koje saziva i vodi glavni urednik.
Glavni urednik tijekom akademske godine treba sazvati najmanje dvije sjednice
uredniStva.

Uredni$tvo Casopisa na sjednicama kojima prisustvuje natpolovi¢na veéina ¢lanova
raspravlja i odlucuje o prijavljenim radovima i njihovoj prihvatljivosti, izboru
recenzenata, objavi radova te ostalim aktivnostima u podrucju djelatnosti ¢asopisa.
Sjednica urednisStva Casopisa moZe se odrzati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na
vecina svih Clanova uredniStva, a prijedlozi i odluke donose se ve¢inom glasova
nazoc¢nih c¢lanova. U slucaju podijeljenoga broja glasova, odlucujudi je glas glavnog
urednika.

U slucaju potrebe, a na prijedlog glavnog urednika, sjednicu urednistva casopisa moze
se odrZati koristenjem elektroniCkih sredstava komunikacije, pri ¢emu se na
odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe ovog Pravilnika.

Na sjednici urednistva casopisa vodi se zapisnik o radu, koji se elektronickom poStom
dostavlja svim ¢lanovima urednistva.

Glavni urednik
Clanak 15.

Za glavnog urednika ¢asopisa moZe biti biran i imenovan zaposlenik Fakulteta na
znanstveno-nastavnom odnosno umjetnicko-nastavnom radnom mjestu, koji ima
najmanje tri godine iskustva rada u nekom urednickom odboru ¢asopisa te znanje
barem jednog svjetskog jezika. Prednost u izboru glavnog urednika imaju nastavnici
s prethodnim iskustvom rada u izdavaStvu i publikaciji radova te koji posjeduju
urednicke kvalifikacije u skladu sa Standardima Ministarstva znanosti i obrazovanja
RH.
Imenovanje glavnog urednika provodi se temeljem internog poziva za iskazivanje
interesa (dalje: poziv). Odluku o raspisivanju poziva donosi Fakultetsko vijeCe na
prijedlog dekana, a isti se objavljuje na mreznim stranicama Fakulteta.
Kandidat za imenovanje glavnog urednika mora uz prijavu na poziv priloZiti svoj
program uredivacke koncepcije ¢asopisa i dokaze o ispunjavanju uvjeta.
Pregled i analizu zaprimljenih prijava obavlja povjerenstvo koje imenuje Fakultetsko
vijeCe na prijedlog dekana. Odluku o imenovanju povjerenstva Fakultetsko vijece
donosi, u pravilu, na istoj sjednici kao i odluku o raspisivanju poziva.
Povjerenstvo u pisanom izvjes¢u predlaze Fakultetskom vijecu da se najbolji kandidat
imenuje glavnim urednikom.
Odluku o imenovanju glavnog urednika donosi Fakultetsko vijec¢e na temelju izvjes¢a
povjerenstva.
Ako se ne prijavi niti jedan kandidat, kandidata za glavnog urednika Fakultetskom
vije¢u predlazZe dekan, nakon Sto je dobio pisani pristanak kandidata.

Zadace glavnog urednika
Clanak 16.

Glavni urednik odgovoran je za organizaciju rada i poslove u svezi s objavljivanjem
Casopisa te za poslove koje obavlja urednistvo Casopisa.

Glavni urednik odgovoran je za sve objavljene informacije u ¢asopisu.
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Glavni urednik vodi brigu o znanstvenom i stru¢nom integritetu ¢asopisa, osigurava
redovitost izlaZenja Casopisa kako bi se stekla i/ili oCuvala prepoznatljivost i
izvrsnost mjerena faktorom odjeka i drugim pokazateljima kvalitete Casopisa.

Glavni urednik u suradnji s clanovima urednistva vodi uredivacku politiku ¢asopisa.
Glavni urednik vodi brigu o indeksiranosti ¢asopisa u svjetskim bazama izvrsnosti
Casopisa te o poStovanju znacajki ¢asopisa (UDK, CODEN, ISSN, eISSN, mreZne
stranice...).

Glavni urednik planira sadrZaj odredenog godiSta i broja Casopisa, ureduje gradu
Casopisa, nadgleda sve pripreme za objavljivanje casopisa, pregledava pristigle
radove, vodi brigu o recenziranim radovima i pravilnom provodenju recenzentskog
postupka, predlaZe radove za objavljivanje te obavlja i druge poslove.

Izvrsni urednici
Clanak 17.

Glavni urednik moze predloziti Fakultetskom vijecu imenovanje najvise dva izvrSna
urednika (pomoc¢na urednika). Za izvrSnog urednika moze biti predloZen aktivni
znanstvenik, nastavnik ili suradnik.

Glavni urednik s izvrSnim urednicima posebno vodi brigu o medunarodnoj
prepoznatljivosti casopisa, njegovoj priznatosti i citiranosti medu autorima iz
odredbenoga znanstvenog podrucja.

[zvrS$ni urednici duZni su aktivno raditi na prikupljanju i uredivanju rukopisa za
objavljivanje, zajedno s glavnim urednikom brinuti se o poslovanju c¢asopisa,
zamjenjivati glavnog urednika u slucaju njegove odsutnosti i aktivno sudjelovati u
promicanju ¢asopisa u javnosti te obavljati i druge poslove.

Mandat izvrSnih urednika traje onoliko koliko i mandat glavnog urednika.

IzvrSni urednici za svoj rad odgovaraju glavnom uredniku.

Clanovi urednistva
Clanak 18.

Glavni urednik ¢e Fakultetskom vijecu predloziti imenovanje od pet do sedam ¢lanova
urednistva. Za ¢lana urednistva moze biti predloZen aktivni znanstvenik ili nastavnik.
Glavni urednik pri predlaganju ¢lanova urednistva neka pazi da budu zastupljeni
¢lanovi svih podrucja i polja kojima pripada ¢asopis.
Clanovi uredni$tva imaju ulogu pruZanja stru¢ne potpore glavnom uredniku u
daljnjem postupku izdavanja rukopisa.
Clanovi uredni$tva moraju aktivno sudjelovati u promicanju interesa ¢asopisa i raditi
na uspjeSnosti Casopisa, uz postivanje etickih nacela u znanstvenom izdavastvu. Na
molbu glavnog urednika, ¢lanovi urednistva duzni su procitati rukopis ¢asopisa cija
je tema povezana s njihovim stru¢nim podrucjem te dati svoje misljenje, predloZiti
recenzente i vrsiti ostale zadace koje pobliZe odredi glavni urednik.
Clanovi uredni$tva moraju redovito sudjelovati u radu sjednica urednistva. U slu¢aju
sprijeCenosti duZzni su u pisanom obliku obavijestiti glavnog urednika te navesti
razlog sprijecCenosti.




Tajnik casopisa
Clanak 19.

(1) Tajnik u urednistvu c¢asopisa pruza tehnicku podrsku u poslovima uredivanja
casopisa.

(2) Tajnik ¢asopisa je u pravilu osoba zaposlena u sluzbi nadleZnoj za poslove izdavastva
koja, u okviru poslova radnog mjesta na koje je rasporedena, komunicira s autorima,
recenzentima, uredniStvom, znanstvenim vijeCem, izdaje potvrde, dostavlja
adresatima primjerke casopisa, vodi zapisnike na sjednicama urednisStva i iste
dostavlja c¢lanovima uredniStva te obavlja druge potrebne aktivnosti u svrhu
uredivanja i izdavanja ¢asopisa.

(3) Zadace tajnika ¢asopisa pobliZze moZe odrediti glavni urednik.

(4) Tajnik ¢asopisa za svoj rad odgovara glavnom uredniku i dekanu.

(5) Raspored rada tajnika Casopisa i druge obveze usuglasavaju glavni urednici na
kolegiju. Kolegij glavnih urednika na pocetku zimskog i ljetnog semestra saziva glavni
urednik najstarijeg ¢asopisa Fakulteta.

Znanstveno vijece
Clanak 20.

(1) Znanstveno vijece odnosno savjetodavni odbor ¢asopisa Cine istaknuti znanstvenici,
nastavnici, umjetnici i stru¢njaci iz zemlje i inozemstva koji su dali pristanak da ¢e
svojim ugledom i savjetima pomagati u diseminaciji ¢asopisa na globalnoj razini.
Clanovi znanstvenog vije¢a mogu biti i bivsi istaknuti ¢lanovi urednistva koji vise ne
mogu sudjelovati u radu urednistva.

(2) Clanovi znanstvenog vije¢a mogu pruzati stru¢ne usluge vezane uz pojedine rukopise,
ukljucujuci recenziju odnosno odabir i suradnju s vrsnim recenzentima.

(3) Znanstveno vijeCe ima najmanje 7, a najviSe 12 ¢lanova.
(4) Clanove znanstvenog vije¢a imenuje uredni$tvo na prijedlog glavnog urednika.

Trajanje mandata
Clanak 21.

Mandat glavnog urednika, izvrsnih urednika, ¢lanova urednisStva i znanstvenog vijeca
Casopisa Fakulteta traje tri godine, s mogu¢noscu reizbora.

RazrjeSenje
Clanak 22.
(1) Clanovi urednistva i znanstvenog vije¢a mogu biti razrijeSeni duZnosti i prije isteka
mandata na koji su imenovani ako:
1. sami zatraZe razrjeSenje
2. ne ispunjavaju svoje obveze
3. svojim ponaSanjem povrijede ugled Fakulteta
4. izgube sposobnost obavljanja duznosti.
(2) Zaslucajeve iz podstavaka 2. do 4. prethodnog stavka, prijedlog za razrjeSenje moze
podnijeti glavni urednik ili dekan.
(3) Nakon razrjeSenja pojedinog clana uredniStva i znanstvenog vijeca, na njegovo se
mjesto imenuje novi ¢lan ¢iji mandat traje do isteka vremena na koje je bio imenovan
razrijeSeni Clan.
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IzvjeSca

Clanak 23.
Na prvoj sjednici Fakultetskog vije¢a u kalendarskoj godini glavni urednik podnosi
pisano godiSnje izvjeS¢e o radu u protekloj godini.
Iznimno od odredbe prethodnog stavka, na traZenje dekana ili prodekana za znanost
glavni urednik duZan je podnijeti Fakultetskom vije¢u pisano izvjeS¢e o radu za
razdoblje krace od jedne godine i/ili zapisnike sa sjednica urednistva odrzanih u tom
razdoblju.
Ako Fakultetsko vije¢e ne prihvati godisSnje izvjesce iz stavka 1. ovog ¢lanka ili ako
glavni urednik ne podnese pisano izvjeSce iz stavaka 1. i 2. ovog Clanka, moZe se
pokrenuti postupak razrjeSenja duZnosti glavnog urednika, izvr$nih urednika,
¢lanova urednis$tva i znanstvenog vijeca te imenovanja novih.

IV. PRIJAVA 1 OBRADA RADOVA

Prijava radova
Clanak 24.

Radovi se prijavljuju na nacin i prema uputama autorima objavljenima na mreZnoj stranici
Fakulteta ili casopisa i/ili portalu HRCAK.

(1)
(2)
3)

(4)

(1)
(2)

3)

(4)

Odgovornost autora
Clanak 25.

Autor rada snosi svu odgovornost glede koriStenja i citiranja drugih djela u moralnom
smislu i u smislu znanstvene Cestitosti.
Svaki je autor duzan dostaviti potpisanu izjavu o autenti¢nosti rukopisa iz
prethodnog stavka.
U sklopu postupka predvidenog ovim Pravilnikom, urednistvo je ovlaSteno i obvezno
na zaprimljene rukopise radova primijeniti sustave za otkrivanje prisvojenog djela
(plagijata) koji su raspolozivi i dostupni na SveuciliStu u Zagrebu.
Ako primjenom sustava iz prethodnog stavka uredniStvo utvrdi da zaprimljeni
rukopis sadrzi elemente prisvojenog djela (plagijata), donijet ¢e se odluka kojom se
odbija izdavanje tog djela.

Recenzentski postupak
Clanak 26.

Svi radovi u Casopisu Salju se na najmanje dvije obostrano anonimne recenzije, pri
¢emu recenzenti ne znaju tko su autori rada, niti autori znaju tko su recenzenti.
Radovi se kategoriziraju na prijedlog recenzenta po naznacenim kategorijama.
Urednis$tvo na sjednici odluCuje o konac¢noj kategorizaciji rada, prema uputama
recenzenata.
Recenzenti radova koji se objavljuju u ¢asopisima moraju biti afirmirani znanstvenici
ili znanstveno-nastavni djelatnici ili umjetnicko-nastavni djelatnici u pravilu iz
odgovarajucega znanstvenog podrudja, polja i grane s obzirom na temu rada Sto ga
recenziraju.
Recenzenti iz Republike Hrvatske moraju biti upisani u registar znanstvenika
Republike Hrvatske, osim ako glavni urednik u pojedinom slucaju, zbog opravdana
razloga, ne odluci drugacije.




(5)
(6)

(1)
(2)

(1)

(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

(1)
(2)

(1)
(2)

Recenzent moze biti i znanstvenik iz inozemstva koji ima status znanstvenika na
temelju propisa svoje drZave.

Postupak recenzije je tajan i povjerljiv.

Baza recenzenata
Clanak 27.
Recenzenti su duzni pridrZavati se etickih smjernica za izdavanje ¢asopisa objavljenih
na mreZnim stranicama ¢asopisa i/ili portala HRCAK.
Za svaki Casopis Fakulteta vodi se interna elektronicka baza recenzenata. UredniStvo
sastavlja popis (bazu) recenzenata na temelju prijedloga procelnika katedri.

Zadace recenzenata
Clanak 28.
Nakon prijave rada, pristigle rukopise pregledava uredni$tvo, koje odlucuje o
prikladnosti rada za daljnje razmatranje. Ako dostavljeni rad ispunjava uvjete za
objavu u casopisu, uredniStvo na prijedlog zaduZenog urednika vrSi izbor
recenzenata te se rad Salje na recenziju najmanje dvojici recenzenata, iz zemlje ili
inozemstva.

Recenzent ocjenjuje moZe li se rad prihvatiti za objavljivanje.

Ako recenzent ocijeni da se rad moZe prihvatiti, ali uz odredene izmjene i/ili dopune,
potrebno je naznaciti jesu li te izmjene i/ili dopune uvjet za objavljivanje ili su samo
upozorenje autoru da bi bilo dobro da se rad u odredenim pojedinostima poboljsa.
Ako recenzent ne Zeli ili iz bilo kojeg razloga ne moZe dati svoje misljenje o radu,
duZan je dostaviti povratnu informaciju u $to kra¢em razdoblju.

Recenzent je duZan ocijeniti jezi¢nu, stilsku i terminoloSku primjerenost rukopisa,
posebno u pogledu nazivlja upotrijebljenog u radu.

Ako recenzent trazi izmjene i/ili dopune rada, urednik zaduzen za taj rad obavjeStava
autora da otkloni nedostatke i unese trazene izmjene i/ili dopune.

Ispravljenu verziju rukopisa provjerava recenzent, ako on to traZi, te predlaZe rukopis
za objavljivanje. Ako recenzent ne trazi provjeru ispravljene verzije rukopisa,
provjeru vrsi ¢lan uredniStva Sto ga je odredio glavni urednik.

Oblik recenzije
Clanak 29.

Recenzije radova piSu se na obrascima koje propisuje urednistvo ¢asopisa.

Recenzija rada, u pravilu, sadrZzi recenzentovu analizu i zapazZanje, ocjenu i
klasifikaciju rada, prijedloge i preporuke, vlastoru¢ni potpis recenzenta te druge
podatke odredene pravilima casopisa.

Rezultati recenzije
Clanak 30.

Rukopis se prihvaca ako su obje recenzije pozitivne.

Kad rad ima jednu negativnu ocjenu, trazi se dodatno misljenje koje se povjerava
novom recenzentu ili ¢lanu urednistva.

(3) Ako je od tri zaprimljene recenzije jedna pozitivha a dvije negativne, odbija se

objavljivanje rada.




(4) U slucaju dvaju negativnih miSljenja recenzenata o predmetnom radu, autora/-e se
obavjestava o neprihvatljivosti rada za objavu.

(5) Odluku o objavljivanju ili neobjavljivanju rada potvrduje urednisStvo ¢asopisa, na
prijedlog urednika zaduZenog za pojedini rad.

Prihvacanje kategoriziranih radova
Clanak 31.

(1) Prihvacanje kategoriziranih radova za objavljivanje obvezuje autora da isti rad ili
njegove dijelove ne smije objaviti na drugome mjestu bez dopuStenja urednisStva
casopisa.

(2) Kategorija rada ispisuje se u njegovu zaglavlju i u sadrZaju sveska.

(3) Prilozi koje ¢asopis objavljuje (prikazi, osvrti, posebni prilozi i dr.) ne kategoriziraju
se i ne podlijeZu recenziji.

Postupanje u slucaju Krivotvorine ili plagijata
Clanak 32.

(1) Ako se nakon objave rada u ¢asopisu utvrdi postojanje osnovane sumnje da je rad
krivotvorina ili da sadrZi elemente prisvojenog rada (plagijat), glavni urednik je
obvezan po sluzbenoj duznosti ili na temelju zaprimljene prijave ispitati slucaj i o
tome pisanim putem izvijestiti urednistvo.

(2) U slucaju iz prethodnog stavka urednistvo provodi postupak radi utvrdivanja svih
¢injenica i okolnosti slucaja. Temeljem provedenog postupka, ako s potpunom
sigurno$cu utvrdi da je objavljeni rad plagijat, urednistvo je ovlasSteno donijeti odluku
o povlacenju rada iz Casopisa u kojem je prethodno objavljen.

]eziévno uredivanje
Clanak 33.
(1) Sva izdanja Casopisa moraju biti lektorirana i korigirana prije objavljivanja u
tiskanom i/ili elektroni¢ckom obliku.
(2) Lektor mora biti profesor hrvatskog jezika ili stranog jezika ili druga licencirana
osoba.

Operativni poslovi
Clanak 34.

(1) Operativne poslove vezane uz izdavanje Casopisa i druge poslove od interesa za
casopise obavljaju ustrojbene jedinice Fakulteta: Odjel za izdavacku djelatnost, Odjel
za informaticku tehnologiju i KnjiZnica.

(2) Na dokumentaciju prikupljenu i odrZavanu tijekom postupka izdavanja €asopisa, na
odgovarajuci nacin, primjenjuju se odredbe vazeceg Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima te Pravilnika o zaStiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

Zadace Knjiznice Fakulteta
Clanak 35.
KnjiZnica Fakulteta za potrebe ¢asopisa obavlja bibliometrijske usluge, to jest periodicki
pribavlja i uredni$tvu dostavlja podatke o indeksiranosti i metrickim pokazateljima
Casopisa, glavnom uredniku dostavlja informaciju o potrebama razmjene Casopisa s
drugim ustanovama, dodjeljuje univerzalnu decimalnu klasifikaciju radova te obavlja i
druge poslove i usluge.
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(1)

(2)
(3)

(4)
(5)

(1)

(2)

(1)

(2)
(3)

V. UGOVORI I NAGRADE

Ugovori i nagrade
Clanak 36.

Fakultet s glavnim urednikom, izvr§nim urednicima, lektorima, prevoditeljima i dr.
sklapa odgovarajuci ugovor u pisanom obliku kojim se pobliZe ureduju medusobna
prava i obveze, sukladno vaze¢im propisima te uputama nadleZnih ministarstava i
drugih nadleznih tijela. Poslovi lekture, korekture, prijevoda, pretplate i dr. mogu se
urediti i ugovorom izmedu Fakulteta (izdavaca) i nakladnika.
Za poslove iz prethodnog stavka, visina naknade (za rad uredniStva, lekturu,
korekturu, prijevod i dr.) utvrduje se po ugovoru.
Ako Fakultet za posebni broj izdanog casopisa ostvari razliku izmedu prihoda i
rashoda, glavni urednik moZe, po zavrSetku obracunskog razdoblja i pod uvjetom
podmirenih svih troskova prethodnih brojeva casopisa, predloziti dekanu isplatu
naknade suradnicima koji su sudjelovali u pripremi tog broja, pri ¢emu ukupna svota
novca moze iznositi najviSe 50% ostvarene razlike.
Nakladnika ¢asopisa odabire Fakultetsko vijece. Dekan treba voditi brigu o vjernoj
provedbi ugovora s nakladnikom.

Nije dopusteno da trziSni interes utjeCe na odluke urednistva.

Zastita autorskih i srodnih prava
Clanak 37.

Casopisi iz ovog Pravilnika, u smislu odredbi vaZeéeg Zakona o autorskom pravu i
srodnim pravima, predstavljaju zbirke samostalnih autorskih djela, Sto ih prema
izboru ili rasporedu sastavnih elemenata cine vlastite intelektualne tvorevine
njihovih autora te kao takve uZzivaju zastitu.

Zastita, koju uZziva zbirka iz prethodnog stavka, ne proteZe se na njezin sadrzaj te ni

na koji na¢in ne utjece na prava koja postoje na autorskim djelima i predmetima
srodnih prava uvrstenih u tu zbirku.

VI. FINANCIRANJE

Financijska sredstva
Clanak 38.

Uredivanje i tiskanje casopisa financira se sredstvima DrZavnog proracuna,
sredstvima ZagrebaCke nadbiskupije (sredstva osnivaca), sredstvima S$to ih je
SveuciliSte u Zagrebu financijskim planom namijenilo izdavanju c¢asopisa
(programskim ugovorom), sredstvima ostvarenima prodajom tijekom godine i
izdavanjem posebnih brojeva, sredstvima ostvarenima putem natjecaja,
sponzorstvima i donacijama.
Visinu sredstava za sufinanciranje ¢asopisa utvrduje Ministarstvo na temelju prijave
Fakulteta za financijsku potporu, a sukladno vaze¢im kriterijima Ministarstva.
Za Casopise kojima Ministarstvo dodijeli financijsku potporu, Fakultet kao izdavac u
impresumu navodi da je casopis objavljen uz financijsku potporu Ministarstva,
elektronicku(e) adresu(e) na kojoj (na kojima) je casopis besplatno dostupan te
Ministarstvu dostavlja ogledni primjerak tiskanog izdanja Casopisa.
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Financijsko poslovanje
Clanak 39.

(1) Financijsko poslovanje Casopisa vodi Sluzba racunovodstva i financija Fakulteta na
odvojenoj knjigovodstvenoj Kkartici za koju je nalogodavac glavni urednik, po
ovlastenju dekana Fakulteta.

(2) Glavni urednik vodi brigu o financijama ¢asopisa te je duZan, prema mogucnostima,
osiguravati dodatne izvore sredstava za financiranje ¢asopisa.

PridrZavanje etickih smjernica
Clanak 40.
Svi dionici u postupku izdavanja ¢asopisa duZni su pridrzavati se etickih smjernica za
izdavanje ¢asopisa objavljenih na mreznim stranicama ¢asopisa i/ili na portalu HRCAK.

Dostava primjeraka casopisa
Clanak 41.

(1) Besplatni primjerci tiskanih ¢asopisa Fakulteta dostavljaju se adresatima prema listi
koju utvrduje i azurira urednistvo.

(2) U skladu s odredbama vazZeceg Zakona o knjiZnicama glede obveznog primjerka,
Fakultet kao izdavac besplatno i o svom troSku, najkasnije u roku 30 dana po
zavrSetku tiskanja, umnazanja ili proizvodnje, dostavlja odgovaraju¢i broj obveznih
primjeraka casopisa Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiZnici u Zagrebu.

Pretplata

Clanak 42.
Pretplata na ¢asopise te njihova distribucija i razmjena provode se prema posebnoj odluci
Fakulteta.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Primjena propisa
Clanak 43.

(1) Pitanja autorskih prava koja nisu obuhvacena ovim Pravilnikom propisana su
odredbama Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima.

(2) U materiji koja nije odredena ovim Pravilnikom primjenjuju se op¢i akti SveuciliSta i
Fakulteta te drugi dokumenti, preporuke i smjernice o etickim i znanstvenim
standardima u izdavackoj djelatnosti.

(3) Odredbe ovog Pravilnika na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju na uredivanje i
izdavanje Casopisa studenata Spectrum.

Uskladivanje
Clanak 44.
Glavni urednici casopisa moraju donijeti ili uskladiti pravila ¢asopisa s ovim Pravilnikom
tako da stupe na snagu najkasnije do 1. oZujka 2024.
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Zapoceti postupci
Clanak 45.
Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
ovog Pravilnika.
Mandati
Clanak 46.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje mandat svim dosadasnjim ¢lanovima
urednis$tva i drugih tijela ¢asopisa Fakulteta.

Nova tijela Casopisa
Clanak 47.

(1) Dekan ¢e u roku mjesec dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika
Fakultetskom vije¢u predloziti donoSenje odluke o raspisivanju poziva u svrhu
imenovanja glavnih urednika ¢asopisa Fakulteta.

(2) Imenovani glavni urednik mora u roku 30 dana od dana primopredaje funkcije
glavnog urednika predloziti Fakultetskom vije¢u dva izvrSna urednika i ¢lanove
urednis$tva, a u roku 60 dana od dana primopredaje mora imenovati clanove
znanstvenog vijeca.

Promjene Pravilnika
Clanak 48.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin na koji je donesen Pravilnik.

Tumacenje

Clanak 49.
Fakultetsko vijece ovlasteno je, u svrhu provodenja ili pojasnjenja pojedinih odredbi ovog
Pravilnika, davati odgovarajuc¢a objasnjenja.

Objava
Clanak 50.

Pravilnik e biti objavljen na oglasnoj ploc¢i Fakulteta i na sluZbenoj, mreznoj stranici
Fakulteta.

Stupanje na snagu
Clanak 51.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave.

Dekan Fakulteta
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Zagreb, 27. listopada 2023.
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