Na temelju Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26) te ¢lanka 21. stavka 1.
tocke 1. Statuta Katolickoga bogoslovnog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu (dalje u tekstu:
Fakultet), Fakultetsko vijece, na svojoj X. redovitoj sjednici odrZzanoj dana 10. srpnja
2026., donijelo je

PRAVILNIK O PROVODEN]JU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a i radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a, ¢iji je narucitelj Fakultet, a za koje
sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se prema predmetu nabave na razini
Fakulteta kao cjeline za tekucu kalendarsku godinu, u okviru Plana nabave Fakulteta.

(3) Fakultet se u ovom Pravilniku navodi kao Narucitelj / Fakultet.

II. POJMOVI

Clanak 2.
(1) Pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedece znacenje:

- Narucditelj: Katolicki bogoslovni fakultet SveuciliSta u Zagrebu, Zagreb, Vlaska 38,
(Narucitelj / Fakultet),

- Korisnik: Sluzbe / Instituti Fakulteta koje djeluju u okviru Fakulteta,

- Ponuditel;j: fizicka ili pravna osoba, pravni subjekt koji djeluje na trzistu i nudi
izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga te koji su dostavili
ponudu,

- Ponuda: pisana izjava volje gospodarskog subjekta kojom nudi isporuku robe,
izvodenje radova ili pruzanje usluga sukladno zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda. Ponuda mora biti izradena prema uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
sadrzavati sve propisane elemente; naziv ponuditelja, mjesto, OIB i IBAN
ponuditelja, datum i broj ponude, rok valjanosti ponude, iznos ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a, iznos ponude sa PDV-om, rok isporuke / zavrSetka, jamstveni rok
(ako je primjenjivo), uvjete placanja: nakon isporuke /predujam, dinamika
plac¢anja, ime osobe zaduZene za potpisivanje ugovora i ostale podatke ovisno o
predmetu nabave,

- EOJN RH: Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske,
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- Narudzbenica: dokument izdan od strane Narucitelja koji sadrzi podatke o vrsti,
kolicini i cijeni robe radova ili usluga koje ¢e Narucitelj nabavljati od Ponuditelja.
Prihvacanjem narudzbenice od strane Ponuditelja nastaje ugovorni odnos izmedu
Narucitelja i Ponuditelja,

- Predmet nabave: roba, radovi ili usluge,

- Poziv na dostavu ponuda - pisani zahtjev prema ponuditelju/ima za dostavom
ponude za predmetnu nabavu.

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji nisu posebno definirani ovim
¢lankom, imaju znacenje u smislu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

I1I. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka javne nabave, Narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati temeljna nacela utvrdena ¢lankom 4. Zakona o javnoj
nabavi (dalje u tekstu: Zakon), a to su: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao
Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(2) Javna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male vrijednosti ili s
namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se
stavi u nepovoljan poloZaj.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe Zakona na nacin koji omogucava
ucinkovitu javnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

IV. SPR]ECAVAN]E SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i
ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Clanak 5.

(1) Sukob interesa izmedu Fakulteta kao Narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca
situacije kada predstavnici Fakulteta imaju, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka javne nabave. Ova odredba primjenjuje se
na odgovarajuci nacin na srodnike po krvi u pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do cetvrtog
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stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog ili izvanbra¢nog druga, bez
obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (u daljnjem tekstu: povezane
osobe) predstavnika narucitelja iz ¢lanka 5., stavka 3. ovog Pravilnika.

(2) Iznimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik Fakulteta ili s njim povezana osoba
obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu po poloZaju, odnosno kao
sluzbeni predstavnik nekog narucitelja, a ne kao privatna osoba.

(3) Predstavnicima Fakulteta u smislu ovoga ¢lanka smatraju se:

dekan,
prodekani

¢lanovi Fakultetskog vijeca, zaposlenici Fakulteta koji su imenovani u strucno
povjerenstvo za javnu/jednostavnu nabavu, zaposlenici stru¢nih sluzbi Fakulteta
koji pripremaju postupak, izraduju tehnicke specifikacije ili provode nabavu,

svi ostali zaposlenici Fakulteta (nastavno i nenastavno osoblje) koji na bilo koji
nacin sudjeluju u pripremi, provedbi ili donosSenju odluka u postupku nabave,
odnosno mogu utjecati na ishod postupka.

(4) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditelj, natjecatelj,
¢lan zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili
natjecatelj oslanja.

(5) Sukob interesa iz stavka 1. ovoga ¢lanka postoji osobito: ako predstavnik Fakulteta iz
stavka 3. ovoga ¢lanka istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu
(npr. kao direktor, ¢lan uprave ili prokurist privatne tvrtke), ili ako je predstavnik
Fakulteta iz stavka 3. ovoga ¢lanka vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih
prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog
subjekta s vise od 0,5 %.

Clanak 6.

(1) Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika iz ¢lanka 5. stavka 3. ovog
Pravilnika:

na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima
je predstavnik narucitelja iz ¢lanka 5. stavka 3. ili s njim povezane osobe u sukobu
interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez odgadanja ako
nastupe promjene, i

u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak javne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narucitelja iz lanka 5. stavka 3. u
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.
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Clanak 7.

(1) Predstavnik narucitelja iz ¢lanka 5. stavka 3. ovog Pravilnika obvezan je odmah po
saznanju o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz postupka javne nabave i o tome
obavijestiti dekana.

(2) U situaciji iz stavka 1. ovoga Clanka dekan osigurava da predstavnik Narucitelja
prestane sa svim aktivnostima u postupku javne nabave, odreduje drugu osobu
predstavnikom Narucitelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku
javne nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava
daljnji tijek istog postupka.

(3) U slucaju sukoba interesa predstavnika Narucitelja Cije izuzimanje iz provedbe
postupka javne nabave nije moguce ili se izuzimanjem iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne moze
odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane
nijedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak javne nabave na temelju ¢lanka 298.
stavka 1. tocke 10. Zakona o javnoj nabavi.

(4) Ugovor o javnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovoga poglavlja je niStetan.

V. PREDMET NABAVE
Clanak 8.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00 EUR BEZ PDV-A

Clanak 9.

(1) Predmete nabave cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili manja od
15.000,00 EUR-a, Narucitelj moZe nabaviti od jednoga gospodarskog subjekata po
vlastitom izboru, temeljem jedne ponude, bez slanja poziva na dostavu ponuda. Narucitelj
moZe primijeniti elektronicka sredstva komunikacije (poput elektronicke poste,
internetskih platformi ili vlastitog informacijskog sustava) za komunikaciju s
gospodarskim subjektima te zaprimanje ponude.

(2) Za nabave iz stavka 1. ovoga clanka, narudZzbenica ili poziv za sklapanje ugovora
upucuje se gospodarskom subjektu na nacin predviden stavkom 1. ovog ¢lanka.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR BEZ PDV-A
DO PRAGOVA JAVNE NABAVE

Clanak 10.

(1) Robe i usluge procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR bez PDV, a najvisSe do
25.000,00 EUR bez PDV-a, Fakultet nabavlja provedbom postupka jednostavne nabave
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putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave RH (u
daljnjem tekstu: EOJN RH).

(2) Radove procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV, a najviSe do
45.000,00 EUR bez PDV-a, Fakultet nabavlja provedbom postupka jednostavne nabave
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Robe i usluge procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV te radove
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR bez PDV-a Fakultet nabavlja provedbom
postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN
RH.

(4) Postupak opisan u ovome ¢lanku provodi se sukladno ¢lanku 12. ovoga Pravilnika, a
provode ga ¢lanovi stru¢nog povjerenstva Narucitelja koje imenuje osoba ovlastena za
zastupanje Narucitelja.

(5) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda se za jednostavne nabave opisane prethodnim c¢lankom
upucuje na najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru, a mora sadrzavati sve
podatke koji su ponuditeljima potrebni za izradu ponude, a posebno:
- Opis predmeta nabave
Rok isporuke/izvrSenja robe/usluga/radova
Kriterij za odabir ponude
Nacin dostavljanja ponude
Rok za dostavu ponude.
(2) Iznimno prethodnog stavka, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti nabave,
Fakultet moZe robu/usluge/radove nabaviti slanjem poziva na dostavu ponude jednome
gospodarskom subjektu, za sljedece predmete nabave:
- intelektualne usluge vanjskih stru¢njaka (konzultanti, odvjetnici, vjeStacii sl.)
- javnobiljeznicke usluge
- usluge obrazovanja (edukacije, seminari i sl.)
- postanske i dostavne/kurirske usluge
- zdravstvene usluge
- usluge prijevoza
- ugostiteljske usluge i usluge smjestaja
- usluge odrzavanja prostora i opreme
- u drugim slucajevima zbog Zurnosti, ili kada je izvrSenje odredenog predmeta
nabave ograniCeno na jednog ili viSe gospodarskih subjekata na temelju
posebnoga/iskljucivog prava, ili radi dovrsetka zapocetih
usluga/radova/isporuka robe kada bi promjena pruzatelja usluge/isporucitelja
opreme/izvoditelja radova predstavljala znaCajno financijsko i/ili
administrativno opterecenje.
(3) Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstva kada je to potrebno za izvrSenje
nabave. Gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza dostave jamstva za ozbiljnost
ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti i/ili drugoga
odgovarajuceg jamstva, a neovisno o sredstvu jamstva koje je Fakultet odredio,
gospodarski subjekt moZe dati novcani polog u traZzenom iznosu.
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(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.
(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, u opravdanim slucajevima (ovisno o Zurnosti
postupka i/ili jednostavnosti izrade ponude) Fakultet moZe odrediti kraci rok za dostavu
ponuda, uz obvezno obrazloZenje razloga skracivanja roka, a isti rok ne moze biti kraci od
dva dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR-a
bez PDV-a Fakultet je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).

(2) Iznimno od ¢lanka 10. stavka 3. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga
provodi sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka:

a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni
ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili
pruZiti samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
- ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva
- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(3) Razloge za primjenu ove iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj je duZan navesti
i obrazloziti u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo za nabavu kojeg cine
prodekan za financijsko-organizacijska pitanja i ovlaStene osobe Narucitelja za
provodenje postupka koje imenuje dekan Fakulteta.

Clanak 14.

(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda, Sto Narucitelj slobodno bira za svaki postupak
jednostavne nabave.

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene se u obzir
moZe uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne
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i ekoloSke osobine, operativni troskovi, organizacija, uvjeti i rok izvrSenja i drugi
objektivni elementi.

VIII. UGOVOR O NABAVI / NARUDZBENICA
Clanak 15.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda, stru¢no povjerenstvo za nabavu vrsi elektronicko
otvaranje prispjelih ponuda u sustavu EOJN RH (za ponude iznad 15.000,00 EUR bez PDV-
a) te ih pregledava i ocjenjuje na temelju kriterija, uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

(2) Nakon pregleda i ocjene prispjelih ponuda, dekan na prijedlog stru¢nog povjerenstva
za nabavu, donosi Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju, koje se ponuditeljima
dostavljaju elektronickim putem.

(3) Nakon donoSenja Odluke o odabiru, pristupa se sklapanju ugovora ili izdavanju
narudZbenice.

(4) Ako odabrani ponuditelj ne pristupi izvrSenju predmetne jednostavne nabave ili ako
ne dostavi potrebna jamstva ukoliko su traZena, Narucitelj moZe nakon donosenja odluke
o odabiru ponovno rangirati ponude, ne uzimajuc¢i u obzir ponudu prvotno odabranog
ponuditelja, te na temelju Kkriterija za odabir ponude donijeti novu odluku o odabiru ili
ponistiti postupak jednostavne nabave.

IX. PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00
EUR-a bez PDV-a, gospodarski subjekti imaju pravo prigovora dekanu kao odgovornoj
osobi Fakulteta.
(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku izravno Fakultetu (putem urudzbenog
zapisnika, preporucene posiljke, elektronicke posSte ili putem EOJN RH) u roku od tri
radna dana od dana: objave Poziva na dostavu ponuda ili dokumentacije o nabavi u EOJN
RH (ako se prigovara na sadrzaj dokumentacije ili tehni¢ke specifikacije), primitka
Obavijesti o ishodu postupka odnosno Odluke o odabiru ili poniStenju kroz sustav EOJN
RH (ako se prigovara na postupak ocjene ponuda ili odabir ponuditelja).
(3) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, nazivu i klasifikacijskoj oznaci
predmeta nabave, te jasno navedene Cinjenice i dokaze na kojima se prigovor temelji.
(4) Dekan Fakulteta, kao odgovorna osoba Narucitelja, duzan je odluciti o prigovoru u
roku od petnaest dana od dana primitka urednog prigovora.
(5) Odlucujuci o prigovoru, Dekan moZe:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili nedopusten, odbiti prigovor kao
neosnovan,
- usvojiti prigovor, ponistiti radnju ili cijeli postupak jednostavne nabave te odrediti
otklanjanje uocene nepravilnosti.
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(6) PodnoSenje prigovora iz stavka 1. ovoga clanka odgada nastavak postupka
jednostavne nabave, donoSenje Odluke o odabiru, odnosno sklapanje ugovora o nabavi ili
izdavanje narudzbenice, sve do donoSenja odluke Celnika tijela o prigovoru.

X. NACIN PLACANJA ROBE, RADOVA 1 USLUGA

Clanak 17.

(1) Pla¢anje roba, radova i usluga se obavlja nakon isporuke robe, obavljenih radova i/ili
izvrSenja usluge po izdanom e-raCunu. Placanje se vrsi nakon potpisivanja Zapisnika o
izvrSenju radova i/ili usluga odnosno Otpremnice ako se radi o isporuci robe.

(2) Iznimno, pla¢anje se moZe obaviti i unaprijed (predujmom), po ponudi i/ili sukladno
ugovorenoj dinamici pla¢anja.

XI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo€i i mreznoj stranici Fakulteta i bit ¢e
uCinjen dostupnim kroz EOJN RH.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave, a primjenjuje se od 1. rujna
2026. godine.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 6. travnja 2021. (KLASA: 406-09/21-01/01; URBROJ: 251-82/01-
21-1).

KLASA: 011-02/26-01/01
URBROJ: 251-82/01-26-11
Zagreb, 13. srpnja 2026.
Dekan Fakulteta

Prof. dr. sc. Mario Cifrak
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